LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 37 TỪ NGÀY 24/4 ĐẾN NGÀY 29/4

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Vũ Thị Kiều Oanh – PHT phụ trách Nuôi dưỡng
	Chu Thị Bích ngọc – PHT phụ trách chuyên môn
	Công việc đột xuất, 
phát sinh
	Đánh giá kết quả công việc trong tuần

	Hai
24/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chào cờ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chào cờ
	- Tổng duyệt các chương trình năng khiếu
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Kiểm tra, duyệt kế hoạch, chương trình Tổng kết các lớp năng khiếu
	- Dự hoạt động chiều lớp MG Nhỡ 2
	- Dự giờ lớp MG Lớn 1
	
Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Ba
25/4
	S
	- Dự giờ lớp Nhà trẻ
	- Dự giờ lớp Nhà trẻ
	- Dự giờ lớp MG Lớn 3
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	-  Dự giờ lớp MG Bé 3

	- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	- Hoàn thiện các báo cáo cuối tháng
	
Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Tư
26/4
	S
	- Tổng duyệt các lớp năng khiếu 
	- Dự giờ lớp MG Lớn 1
	-  Trang trí sân khấu chuẩn bị chương trình tổng kết các lớp Năng khiếu
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch tuyển sinh, thông báo tuyển sinh năm học 2017-2018 (dự thảo)
	- Kiểm tra các điều kiện để tổ chức TK các lớp năng khiếu
	- KIểm tra các điều kiện tổ chức chương trình năng khiếu các lớp
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Năm
27/4
	S
	- Tổ chức thi vẽ tranh các lớp năng khiếu vẽ
	- Tập huấn CĐ tại TTBDCT quận
	- Tổ chức thi vẽ tranh các lớp năng khiếu vẽ
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Tổng kết các lớp Năng khiếu
	- Tổng kết các lớp Năng khiếu
	- Tổng kết các lớp Năng khiếu
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Sáu
28/4
	S
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	- Kiểm tra giờ ngủ của trẻ tại các lớp
	- Kiểm tra các HĐ trang thông tin điện tử trường
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Bảy
29/4
	S
	Làm việc văn phòng
	Làm việc văn phòng
	Làm việc văn phòng
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần



